DENUMIRE: PRIMARIA COMUNEI PARSCOVENI NR. 5554 din 18.10.2023
CIF/CUI: 4395043

SEDIU: STR.Stefan Pargcoveanu.nr.223,Comuna Parscoveni

Judetul Olt

TELEFON: 0249/455308 FAX : 0249455308

E- MAIL : clpirscoveni@yahoo.com

ANUNT

in conformitate cu prevederile art. 618 alin (3) din 0.U.G. 57/2019 privind Codul Administrativ cu
modificérile si completérile ulterioare si a prevederilor art.21 din H.G.611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificérile si completirile ulterioare,
art. IV din OUG 34/2023- alin.(2) lit. a), Primaria comunei Parscoveni, judetul OIlt, organizeazi concurs de
recrutare pentru ocuparea a doua functii publice de executie vacante, din cadrul aparatului de specialitate
al primarului comunei Pargcoveni ,judetul Olt.

A. DENUMIREA FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE

1. Descriere post: Consilier

Clasa: |

Grad: Asistent

Denumire compartiment: Registraturd, Relatii si Informatii Publice, Protectia Datelor cu Caracter Personal si
Integritate

2. Descriere post: Consilier

Clasa: |

Grad: Debutant

Denumire compartiment: Urbanism si Amenajarea Teritoriului

B.PROBE DE CONCURS:

1.Proba scrisd
2.Interviul

C.CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS

Sa& se indeplineascé conditile generale previzute de art465 din OUG 57/2019 privind Codul
Administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare;

1. Consilier, clasa I, grad profesional asistent-compartimentul Registratura, Relatii si Informatii Publice,
Protectia Datelor cu Caracter Personal si Integritate
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licents sau echivalent;
-vechimea in specialitatea studiilor - 1 an
Durata normali a timpului de lucru este de 8 ore /zi respectiv 40 de ore pe siptimana

2. Consilier, clasa I, grad profesional debutant-compartiment Urbanism si Amenajarea Teritoriului
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalents;
Domeniu de studiu:
Inginerie civild (Ramura de stiintd), Inginerie civila (Domeniul de licent), stiinte umaniste si arte (Domeniul
fundamental), Arhitecturd (Domeniul de licentd), Urbanism (Domeniul de licents)
Vechimea minima in specialitatea studiilor: -vechimea in specialitatea studiilor -0 ani
Durata normalé a timpului de lucru este de 8 ore /zi respectiv 40 de ore pe saptamana



D. ACTE OBLIGATORII LA DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS

a) Formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 la H.G. nr. 61112008, cu modificarile Si completarile
ulterioare.(in original).

b) curiculum vitae, modelul comun european;(in original).

c)I Copia actului de identitate valabil Ia data prezentarii, legalizat sau originalul pentru certificare conform cu
originalul.

d) Copiile diplomelor de studii (copie legalizats sau originalul pentru certificarea conformitétii cu originalul)
care atesta efectuarea unor specializari potrivit ceri ntelor postului.

€) copia carnetului de munca (copie legalizata, sau originalul pentru certificarea cu originalul )sau, dupa caz,
0 adeverint eliberatd de angajator pentru perioada lucratd, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea
studiilor necesare ocupérii functiei publice:

f) copia adeverintei care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului: (original pentru certificarea sau copie legalizats).

tarziv de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de nurmire.

In situatia in care candidatul solicita expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publica competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii si procedurii
aprobate la nivel institulional.

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere sau
adeverinta care,sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.
J) alte documente relevante pentru desfisurarea concursului

E.CONDITII DE DESFASURARE A CONCURSULUI

a) Perioada de depunere a dosarelor de inscriere la concurs:-dosarele se depun n termen de 20 de
zile de la data publicrii anuntului (ultima zi de depunere a dosarelor: 18.10.2023—06.11.2023).

b) Selectia dosarelor de inscriere: in termen de 5 zile lucrdtoare;

c) Data si ora probei scrise: 20.11.2023,0ra 10,00;

d) Data si ora interviului: in termen de 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise;

e) Locul/locatia desfésurarii probelor: sediul primariei comunei Parscoveni, str. Stefan Parscoveanu

nr.223,comuna Parscoveni, sat Parscoveni, judetul Olt.
Bibliografie/Tematica

Consilier, clasa I, grad profesional asistent-compartimentul Registratura, Relatii si Informatii
Publice, Protectia Datelor cu Caracter Personal si Integritate

1. Constitutia Romaniei, republicatd cu tematica Titlul | Principii generale”; - Titlul Il ,Drepturile, libertatile si
indatoririle fundamentale™ - Titlul Il »Autoritdtile publice” - Capitolul V ,Administratia publicd” - Sectiunea a 2-a
~Administratia publici locals”.

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare cu tematica - Capitolul | ,Principii si definitii”; - Capitolul 1I
.Dispozitii speciale”.

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completsrile ulterioare cu tematica - Capitolul | ,Principii si definitii”; - Capitolul Il ,Egalitatea de sanse
si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii’

4. Titlul | si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de Urgent& a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ultericare cu tematica Statutul functionarilor publici.  Functia publicd si functionarul public

5. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces Ia informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare cu tematica Reglementari privind accesul la informatii publice

8. Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd, republicats, cu modificirile si
completarile ulterioare cu tematica Reguli procedurale minimale aplicabile pentru asigurarea transparentei



6. Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd, republicatd, cu modificarile si
completarile ultericare cu tematica Reguli procedurale minimale aplicabile pentru asigurarea transparentei
decizionale in cadrul autoritdtilor administratiei publice centrale si locale, alese sau numite, precum si al altor institutii
publice care utilizeaza resurse financiare publice, in raporturile stabilite intre ele cu cetdtenii si asociatiile legal
constituite ale acestora.

7. Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificrile si
completarile ulterioare cu tematica Reglementarea activitatii de solutionare  a petitiilor.

8. Hotararea Guvernului nr.1723/2004 privind aprobarea Programului de m&suri pentru combaterea birocratiei in
activitatea de relatii cu publicul, cu modificérile si completarile ulterioare, cu tematica Programul de masuri pentru
combaterea birocratiei in activitatea de relatii cu publicul

9. Regulamentul General privind Protectia Datelor; - Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor); - Legea nr. 363/2018
privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea

10. Legea 176/2010 - privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si
completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate,
precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative

ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

Asigura relationarea dintre Consiliul local, Primar si societatea civila;

Solutioneaza petitiile, cu sprijinul serviciilor/birourilor/compartimentelor aparatului de specialitate al
Primarului, in termenele legale;

Gestioneaza registrul de evidenta al petitiilor;

Intocmeste semestrial raportul privind activitatea de solutionare a petitiilor;

Organizeaza si urmdreste modul de solutionare a solicitérilor in baza Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, cu medificarile si completarile ulterioare;

Gestioneaza registrul de evidenta al solicitarilor privind liberul acces la informatii;

Intocmeste raportul anual privind informatiile de interes public;

Solutioneaza corespondenta repartizatd de seful de serviciu;

9) Asigura disponibilitatea informatiilor considerate de lege, ,,de interes public” prin mijloace adecvate: afisare
la sediul Primdriei, publicare in presa locald, pagina de internet a Primdriei, amenajarea unui spatiu special
pentru accesul la informatii —punct de informare — documentare ;

10) Pune la dispozitia solicitantilor, gratuit, formulare tip de cerere si de reclamatie administrativa;

11) Are rolul de a mentine o legaturd directd si permanenta cu locuitorii comunei si cu problemele lor sociale
din sfera de competentd a administratiei publice locale si asigurd realizarea dreptului constitutional al
cetdteanului la petitionare;

12) Tine evidenta solicitarilor scrise de informatii de interes public intr-un registrul special , eliberand
solicitantului o confirmare scrisd contindnd data si numérul de inregistrare a cererii; tine evidenta raspunsurilor
date solicitantilor;

13) Comunicé in scris, réspunsurile solicitantilor de informatii de interes public, in termenele si forma
prevazuta de lege;

14) Asigura informarea public directd a cetatenilor conform Legii 544/2001;

15) Intocmeste anual un raport privind accesul la informatiile de interes public destinat primarului si 1l face
public, raportul va fi trimis la Ministerul Informatiilor Publice:

16) Asigura accesul reprezentantilor mass-media la informatiile de interes public ,la solicitare;

17) Colaboreaza cu celelalte compartimente pentru obtinerea de informatii de interes public cerute de mass-
media si cetateni;

18) Informeaza, in timp util, prin mass-media, asupra unor actiuni publice organizate de Consiliul local,
primérie si institutiile subordonate acestora;

19) Difuzeaza comunicate de presa sau informari, atunci cand activitatile institutiei prezinta interes public;

20) Asigura publicarea pe pagina de internet a primariei a rapoartelor anuale ale consilierilor locali si al
primarului, precum si afisarea acestora la sediul Consiliului local;

21) Asigura indeplinirea prevederilor Legii 52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia publica ;

22) Organizeaza si participd la actiuni de intrunire a cetatenilor cu reprezentantii Primariei si ai Consiliului
Local in cadrul procesului de luare a deciziilor si pentru dezvoltarea unui dialog real ;
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23) Asigura informarea cet&tenilor cu privire la actele necesare eliberrii documentelor

solicitate, precum si cu privire la programul de audiente si de lucru cu publicul

24) Informeaz& si indrumé& publicul, referitor la atributile si competenta compartimentelor primariei, dand

informatii primare pentru diverse solicitari :

25) Contribuie la promovarea imaginii institutiei in relatia cu cetatenii:

26) Afigarea diferitelor comunicéri la avizierul Primariei:

27) Arhivarea si inventarierea pe termene de p#strare, conform
Nomenclatorului arhivistic a documentelor create la nivelul compartimentului:

28) Realizarea materialelor informative, pentru cetdteni, in vederea parcurgerii procedurilor;

29) Organizarea programului de audiente a conducerii primariei (Primar, Viceprimar, Secretar, Consilieri);

30) Aplicarea planurilor de m&suri pentru reducerea birocratiei in activitatea de relatii cu publicul (H.G.
1723/2004 privind aprobarea Programului de masuri pentru combaterea
birocratiei in activitatea de relatii cu publicul).

31) Organizeaza activitdtile de participare cetiteneascs in cadrul comunitatii (adunari publice, sondaje de
opinie, etc). Pregateste, deruleazd si raporteazi, citre comunitate, rezultatele actiunilor de
participare cetateneasca;

32) Asigurd dezvoltarea capacitdtiide adaptabilitate a compartimentului la schimbérile legislative si
celor care au loc In cadrul primériei; ]

33) Organizeaza punctul de informare si documentare; asigura materialele pentru informarea publicului;

34) Afiseazd, la sediul Primariei, comunicdrile transmise, de instantele de judecats si intocmeste
procesele verbale de afisare — dezafisare ;

35) Primeste si inregistreazd toata corespondenta primitd si creatd de institutia Primariei precum Si
corespondenta transmisa de Institutia Prefectului Judetul Olt si rdspunde de modul de completare a registrului de
intrare-iesire al institutiei ;

36) Face parte din comisia de receptie a materialelor si obiectelor de inventar din cadrul aparatului de
specialitate al primarului Comunei Parscoveni ;

37) In aplicarea Ordonantei Guvernului 27/2002, cu modificérile si completarile ulterioare, privind
reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor asigurd solutionarea in termen legal a scrisorilor, sesiz3rilor
primite de la cetateni sau autoritatii ale administratiei publice centrale sau locale.

38) Raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si de secretul datelor si al informatiilor cu caracter
confidential, la care are acces ca urmare a executérii atributiilor de serviciu;

39) Raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si Tn mod constiincios a indatoririlor de
serviciu;

40) Raspunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce fi revin potrivit legii, a masurilor aprobate sau
dispuse expres de cétre conducerea primariei si de raportarea operativa asupra modului de realizare a acestora:

41) Raspunde, potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor, informatiilor, masurilor si
sanctiunilor stipulate In documentele intocmite;

42) Exercita cu responsabilitate orice alte atributii stabilite de catre primar prin dispozitie;

43) Respecta regulamentul de organizare si functionare al aparatului propriu al primarului Comunei Parscoveni

44) Comunica citatiile si alte acte de procedurd , in conditiile Codului de procedurs civil :

Protectia datelor cu caracter personal (GDPR)

1. Informeaza si consiliazé conducerea Primariei Parscoveni si angajatii acesteia cu privire la obligatiile care
le revin in temeiul Regulamentului 679/2016 si a altor dispozitii de drept al Uniunii si drept intern referitoare la
protectia datelor

2.Monitorizeazé respectarea Regulamentului European 679/2016 cu privire la procesarea datelor cu caracter
personal si a altor dispozitii de drept national si european cu referire la protectia datelor cu caracter personal de
catre personalul institutiei, inclusiv alocarea responsabilititilor si sensibilizarea si formarea personalului implicat
In procesarea datelor cu caracter personal

3. Furnizarea de consiliere, la cerere, in ceea ce priveste evaluarea impactului asupra protectiei datelor si
monitorizarea functionarii acesteia

4. Cooperarea cu Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal Si
raportarea catre aceasta a oricarei brese de securitate intervenita in prelucrarea datelor cu caracter personal in
cadrul institutiei

5. Asumarea rolului de punct de contact pentru Autoritatea National de Supraveghere a Prelucr#rii Datelor cu
Caracter Personal privind aspectele legate de prelucrare, inclusiv consultarea prealabild in cu privire la orice
chestiune legata de prelucrarea datelor cu caracter personal

6. la masuri concrete pentru implementarea unor masuri organizatorice si tehnice care s3 rdspund3 cerintelor
Regulamentului 679/2016 si a altor acte normative, de drept european si intern, cu referire la protectia datelor

7. Tine seama in mod corespunzator de riscul asociat operatiunilor de prelucrare, luand in considerare natura,
domeniul de aplicare, contextul si scopurile prelucrarii.



Integritate
Responsabilul pentru implementarea metodologiei desfidsoard urmatoarele activititi:
a) obtinerea de informatii privind incidentul de integritate:
b) analiza incidentului de integritate;
C) propunerea de masuri de prevenire si/sau control.
Responsabilul pentru implementarea metodologiei elaboreazs un raport anual privind evaluarea incidentelor de
integritate, care se aprob de catre conducerea autoritatii sau institutiei publice, se publica pe site-ul acesteia si se
transmite catre Secretariatul tehnic al Strategiei nationale anticoruptie pan la data de 31 martie a anului urmator.
Tine evidenta Registrului riscurilor de coruptie;
Evidenta declaratiilor de avere si interese publice
- tine evidenta sesizarilor, petitiilor, reclamatiilor inregistrate cu privire la activitate, intocmind rdspunsurile n
termenul legal;
- Respecta Regulamentul Intern si Regulamentul de Organizare si Functionare.

- -indeplineste orice alte sarcini trasate de seful ierarhic in conformitate cu prevederile legale, conform activitatii
depuse. Identificarea functiei publice corespunzatoare postului

Consilier, clasa |, grad profesional debutant -Compartiment Urbanism si
Amenajarea Teritoriului
Bibliografie/Tematica:

1. Constitutia  Romaniei, republicatdi cu tematica Drepturile si libertstle fundamentale
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificdrile  si completdrile  ultericare cu  tematica Principii ~ si  definitii.
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu

modificarile si completarile ulterioare cu tematica Integral
4. Titlul | si Il ale partii a Vi-a din Ordonanta de urgents a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
uiterioare cu tematica TITLUL | Dispoziti general, Titlul 1l Statutul functionarilor publici.

5. Legea nr.10/1995, republicats, privind calitatea Tn constructii, cu modificarile si completérile ulterioare; cu
tematica Sistemul calitatii in constructii, Obligatii si rdspunderi ale investitorilor, Obligatii si rispunderi ale
proiectantilor, Obligatii si raspunderi ale executantilor , Obligatii si réspunderi ale proprietarilor in constructii,
Obligatii si raspunderi ale administratorilor Si ale utilizatorilor constructiilor;

6. Legea nr.50/1991, republicatd , privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu modificsrile si
completérile  ulterioare; cu tematica Autorizarea executsrii lucrrilor de constructii, raspunderi si sanctiuni

7. Hotararea nr.343 din 18 mai 2017 pentru modificarea HG nr.273/1994 privind aprobarea Regulamentului de
receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora;cu tematica Receptie la terminarea lucrérilor.

8. Norme metodologice de aplicare a Legii nr.50/1991 privind autorizarea ecxecutarii lucrarilor de constructii
aprobate prin Ordinul nr.839/2009, cu modificirile si completdrile ulterioare:cu tematica Reglementari privind
normele de aplicare a Legii nr.50/1991 pentru autorizarea executdrii lucrérilor de constructii, aprobate prin Ordinul
nr.839/2009.

9. Regulamentul general de urbanism aprobat prin Hotirarea nr.525/1996, republicat, cu modificarile si
completdrile  ultericare;cu  tematica  Reglementdri  privind  Regulamentul general de  urbanism

10. Legea nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si completarile ulterioare;cu
tematica Atributiile autoritétilor administratiei publice locale, Certificatul de urbanism , Documentatii de urbanism.

11. Norme metodologice de aplicare a Legii nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul si de
elaborare si actualizare a documentatiilor de urbanism, aprobate prin Ordinul nr.233/2016: cu tematica
Reglementdri privind normele metodologice de aplicare a Legii nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si
urbanismul.

12. Codul civil cu tematica Reglementéri privind Codul Civil, respective drepturi reale in general si Limitele
juridice ale dreptului de proprietate private-Cartea lll-despre bunuri, art.551, art.552, art.553, art.554, art.560,
art.561, art.611, art.612, art.613, art.614, art.615, art.616, art.617.

13. Legea nr.7/1996 ***Republicatd, a cadastrului si publicititii imobiliare, cu modificirile si completarile
ulterioare; cu tematica Dispozitii generale si inscrierea unei constructii in cartea funciar-Capitolul I, art.1 si
art.2, Titlul I, Capitolul i art.37, alin. 1, alin.2 alin.3 si alin.3.

14. Ordinul MDRAP nr.2701/2010 pentru aprobarea Metodologiei de informare si consultare a publicului cu
privire la elaborarea sau revizuirea planurilor de amenajare a teritoriului si de urbanism: cu tematica

Reglementari privind Metodologia de informare si consultare a publicului cu privire la elaborarea sau
revizuirea planurilor de amenajare a teritoriului si de urbanism.



ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

1. Indeplineste atributiile Tn domeniul amenajérii teritoriului §i autorizarii executrii lucrarilor de constructii |a
nivelul comunei Parscoveni ,conform Legii nr.50/1991(r1) privind autorizarea lucrarilor de constructii ,cu modificarile

si completarile ulterioare si a Legii nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul ,cu modificarile si
completarile ulterioare ;

2 intocmeste si semneaza documentele necesare emiterii Certificatelor de urbanism , si Autorizatiilor de
constructie si le nainteaza spre avizare Primarului;

3) Gestioneaza Planul Urbanistic General al localitatii Parscoveni, in cazul in care acesta nu exista, ia masuri
pentru elaborarea acestuia;

4) Initiaz& si propune spre aprobare Consiliului Local, proiecte de hotérari, la nivel de Planuri Urbanistice
Zonale (P.U.Z.) si Planuri Urbanistice de Detaliu ( P.U.D.);

5) Participa la rezolvarea reclamatiilor si a sesizarilor persoanelor fizice sau juridice referitoare la domeniul de
activitate;

6) Identifica posibilitéti si avanseaz# propuneri pentru dezvoltarea urbanisticd a comunei;

7) Urméreste realizarea lucrarilor de constructii autorizate, verifica in teren declaratia de incepere a lucrarilor,

8) Particip4 la sedintele Consiliului Local, la Comisia de Urbanism si asigura informatiile solicitate;

9) intocmeste si prezintd materiale, rapoarte referitoare la activitatea serviciului;

10) Emite in baza Legii nr.50/1991, i a Legii nr.453/2001 certificate de urbanism, autorizatii de construire, avize
pentru firme si reclame publicitare pe raza comunei Péarscoveni ;

11) Execut& in permanent& controale privind respectarea disciplinei in constructii;

12) Controleaz3 respectarea normelor privind respectarea disciplinei in constructii; rdspunde in scris la
sesizarile si audientele cetatenilor referitoare la semnalarea cazurilor de abatere privind disciplina Tn constructii;

13) Actioneaz# pentru prevenirea cazurilor de indisciplind in constructii, prin avertizarea cetatenilor care
intentioneaz3 s3 execute lucrari fara obtinerea prealabild a avizelor si autorizatiilor de constructii;

14) Participd impreund cu alte organe specializate la verificarea amplasérii constructiilor provizorii de pe
domeniul public, luand masurile legale ce se impun: (amenda, defiintare, demolare),

15) Intocmeste somatii si procese-verbale de contraventie persoanelor fizice sau juridice care incalca
prevederile legale privind disciplina in constructii, informand acolo unde este cazul, Inspectia de Stat in
Constructii;

16) In colaborare cu organele de politie si alte servicii publice trece la executarea in baza hotararilor
judectoresti definitive si irevocabile investite cu titlu executoriu, privind cazurile de incélcare a prevederilor Legi
nr.50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, modificata si completat prin Legea nr.453/2001,
Legea 401/2003;

17) Intocmeste referate de specialitate i colaboreaza cu secretarul comunei in vederea elaborarii proiectelor
de dispozitii ale primarului i de hotarari ale Consiliului Local, specifice activitstii compartimentului;

18) Colaboreaza pentru realizarea activitatii, cu diferite institutii;

19) Verificarea existentei documentului de plata a taxei de eliberare a certificatului de urbanism si taxei de
timbru al arhitecturii;

20) Redactarea si emiterea certificatului de urbanism;

21) Verificarea continutului documentelor (documentatiei) depuse, sub aspectul prezentarii tuturor actelor
necesare autorizarii;

22) Redactarea si prezentarea spre semnare a autorizatiilor de construire / desfiintare;

23) Tine evidenta constructiilor de pe raza comunei Parscoveni , atribuie numerele acestora i intocmeste
documentatia primara privind aprobarea nomenclaturii stradale;

24) Participa la receptia lucrarilor cu titlu de investitii ale Primariei comunei Parscoveni ;

25) Intocmeste certificate de nomenclatura stradala;

26) Primeste, rezolva si comunica, in termen legal, raspunsul la scrisori, cereri, sesizari, pentru cetateni,
privind domeniul de activitate ;

27) Asigurd legdtura cu institutile, ce au atributii in domeniul urbanismului rdspunde de indeplinirea cu
profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios a tuturor atributiilor de serviciu stabilite prin prezenta
fig3 a postului sau care fi revin n conformitate cu legislatia in vigoare;

28) raspunde de pastrarea secretului de serviciu si a confidentialitatii In legatura cu faptele, informatiile sau
documentele de care are cunostinta in exercitarea functiei;

29) Este obligat s& se conformeze dispozitiilor date de seful ierarhic direct , In conditiile legii;

30) Respect3 Normele de Securitate i Protectia Muncii precum si normele PSI ;

31) Indeplineste si alte atributii date de primarul comunei;



32) Neindeplinirea obligatiilor stabilite prin prezenta fisa a postului sau care i revin potrivit legilor in vigoare
atrage raspunderea disciplinara, material, contraventionalé sau penald, dupa caz, potrivit legii.

E.MENTIUNI
Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs: dosarele de concurs se depun la sediul
Primiriei Pargcoveni, str. Stefan Parscoveanu,nr.223,comuna Parscoveni, judeful OIt, telefon
0249455308,e-mail:clpirscoveni@yahoo.com,persoana de contact: doamna Virzaru Marinela, avand
functia publica de consilier asistent, in cadrul priméariei Parscoveni, judetul Olt.

PRIMAR
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